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A Kiiliigyi és Kiilgazdasagi Intézet felhivasa
operativ szakmai gyakorlatban valo részvételre
felséoktatasban tanulok szamara

A Kiiliigyi és Kiilgazdasagi Intézet (KKI) 12 hetes (meghosszabbithatd) operativ szakmai gyakorlati
lehetséget biztosit felsGoktatasban tanulok szamara 2019. marcius 4-ei kezdettel.

l. Feltételek

A kivalasztott jelentkezék legalabb heti harom alkalommal, 6sszesen heti 16 6raban részt vesznek
a KKI adminisztrativ munkdjaban, az Intézet épiiletében (Kiiliigyi és Kiilgazdasagi Intézet, 1016
Budapest, Bérc u. 13-15.), emellett meghatarozott feladatokat akar otthon is elvégezhetnek. A szakmai
gyakorlat résztvevOi tevékenységiikért anyagi juttatdsban, Osztondijban vagy fizetésben nem
részesiilnek.

A programban valo részvétel feltétele:

e alapképzés (BA/BScC) esetén elvégzett legalabb két szemeszter;
e vagy mesterképzésben (MA/MSc) megkezdett elsé szemeszter.

Az 6nkéntes szakmai feliigyeletét az Intézet operativ igazgatohelyettese, szakmai iranyitasat az Intézet
kijelolt operativ munkatarsai latjak el. A program teljesitésének feltétele az onkéntesre bizott, a
kiirasban alabb ismertetett feladatok maradéktalan elvégzése.

Elvart kompetencidk:

e az angol nyelv magabiztos hasznalata szoban és irasban egyarant;
e jo kommunikacios készség;

e 0nall6 munkavégzés, precizitas;

e terhelhetdség, rugalmassag;

e strukturalt gondolkodasmod;

e MS Office és egyéb irodai programok magas szintli ismerete

A program végén a Kiiliigyi és Kiilgazdasagi Intézet hivatalos igazolast allit ki a hallgato
tevékenységérol.
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1. A szakmai onkéntes program célja

A KKI elsésorban nemzetkozi tanulmanyok, jogasz, kozgazdasz, bolcsész, kommunikacio- és
médiatudomany szakos hallgatok szamara hirdeti meg szakmai dnkéntes programjat. A program célja,
hogy szakmai tovabbképzést és a mindennapokban is hasznéalhatd gyakorlati tudast biztositson a
programban résztvevoknek. Ennek érdekében a szakmai Onkéntesek hasznalhatjak a KKI irodai
infrastrukturdjat, internet- és konyvtari hozzaférést biztositunk szadmukra, emellett az Onkéntesek
értékes tapasztalatokat gyljthetnek Magyarorszag egyik vezetd kutatointézetének mindennapi
miikodésérol.

Az Onkéntesek részt vesznek:

e a KKl rendezvényeinek szervezésében és lebonyolitasaban;

e partnereinkkel torténé kapcsolattartasban;

e az Intézetbe latogatd delegaciok fogaddsaban;

e hazai és nemzetkozi projektjeinkhez kapcsolodo feladatok tdmogatasaban;
o titkarsagi és operativ irodai feladatok ellatasaban;

e tovabba az Intézet kommunikacios tevékenységének segitésében.

111. Jelentkezés

A jelentkezéshez sziikséges dokumentumok (MS Word vagy PDF formatumban):

e apalyazo6 szakmai Onéletrajza;
e motivacios levél (2000 karakter terjedelemben).

Azok a jeldltek, akik a fenti kiirdsnak megfelelnek, részt vesznek az elsd kivalasztasi forduloban,
amely soran rovid hataridovel egy személyre szabott, irasbeli feladatot kell elvégezniiik. A feladatrol
az érintett jeloltek e-mailben kapnak t4jékoztatast. A masodik, szobeli kivalasztasi fordul6 egy interji
az Intézet operativ munkatarsaival.

Jelentkezését az info@ifat.hu cimre varjuk, ,,Operativ szakmai gyakorlat” targymegjel6léssel.
Jelentkezési hataridé6: 2019. februar 17. (éjfél)

Az els6, irasbeli forduld tervezett idépontja 2019. februar 18-20. kozott lesz. A masodik, szdbeli
forduloé (egyéni idopont egyeztetését kovetden) 2019. februar 22-28. kozott varhato.

A kivalasztas eredményérél 2019. marcius 1-ig minden jeloltet értesitiink.

A szakmai 0nkéntes program kezdete 2019. marcius 4. (hétfo)

A KKI palyazati anyagot nem Oriz meg és nem kiild vissza, a személyes adatokat a vonatkozo jogszabalyok szerint kezeli.
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