Szakszeminariumi eljarasrend
Nemzetkozi tanulmanyok BA szak

1. Altalanos tudnivalék

A hallgaté a lll. évfolyam elsé és mdsodik félévében szakszeminariumon vesz részt (és a Neptunon is
feljelentkezik a Szakszeminarium |I., illetve a Szakszemindrium Il. targyakra), amelynek keretében a

szakszeminarium-vezetd iranyitasaval elkésziti, majd a Budapesti Corvinus Egyetem ,Félév id6beosztasa” c.
dokumentumaban rogzitett hatariddig leadja szakdolgozatat.

A szakszemindriumra jelentkezés menete: a hallgatok a ,Szakszemindrium” cim( kurzust a Neptun-
rendszerben veszik fel, ezt megel6z6en elektronikusan jelentkeznek el6re megadott szakdolgozat-témakra a
negyedik szemeszter végén (aprilis—majusban) a www.diplomacia.hu tanszéki honlapon. Szakszeminariumot
csak az Gszi félévben lehet elkezdeni, vagyis keresztfélévben (tavaszi szemeszterben) a Szakszeminarium I.
nem vehet6 fel. A Szakszemindrium Il. kurzus el6feltétele a Szakszemindrium I. teljesitése, tovabba a
Szakszeminarium I. és Il. egyazon félévben nem vehetg fel.

Az elsG félévben (Szakszeminarium 1.) két részbél all a szakszeminariumi részvétel: egyrészt az els6
szemeszterben kozos moddszertani el6addsra kerul sor 2020 szeptemberében (az évfolyam minden
szakszeminariumi hallgatéjanak egyszerre), amelyeken a részvétel kotelez6; masrészt megkezdik a munkat
sajat szakszeminarium-vezetGjlk iranyitasaval. A modszertani el6adas a Szakszeminarium targy teljesitésének
feltétele, de igazolt tavollét esetén (Erasmus-6sztondij, betegség) a masodik félév elején pdtolhatéd. Ha a
hallgatd a fenti indokok egyike miatt nem tud részt venni az el6addason, a tavollétet igazolé dokumentumot
(példaul betegség esetén az orvosi igazolds eredeti példanyat) kérjik az tanszéki Titkarsagon leadni. Az a
hallgatd, aki az Gszi félévben (vagy igazolt tavollét esetén — |d. fentebb —a masodik szemeszter legelején) nem
vesz részt a modszertani el6adason, nem veheti fel a Szakszeminarium Il. targyat a Neptunban.

A hallgato az els6 félévben a témavezetGvel kotelez6en legalabb harom alkalommal konzultal, ezt az un.
konzultacids lapon (SZ-2) a szakszeminarium-vezet6 alairdsaval igazolja. Az elsé félévben a hallgatonak a
szakdolgozat elkészitésének folyamataban az el6rehaladasat két alkalommal igazolnia kell, ez a
Szakszemindarium I. c. targy teljesitésének feltétele. (A szakdolgozat leaddsanak eljarasrendje a késébbiekben
kerul fel a honlapra.)

A madsodik szemeszterben (Szakszemindrium 1I.) a hallgatd szintén legaldabb harom alkalommal koteles a
szakszeminarium-vezetdjével konzultalni, aki ezt a konzultacios lap (SZ-2) aldirdsdaval igazolja. Amennyiben a
szakszeminarium-vezet6 sziikségesnek itéli, tovabbi kotelezé konzultacids alkalmakat irhat el6 a hallgato
szamara. A hallgatd a szakszeminarium-vezetd iranyitasaval a tanév végére elkésziti és leadja szakdolgozatat.

A Szakszemindrium I. és Il. kurzusok szemeszter végi jegyét a szakszeminarium-vezet6 adja a hallgato félév
soran nyujtott teljesitménye és az elGirt kovetelmények teljesitése alapjan. (A Szakszemindrium Il. kurzus
érdemjegye tehat nem a szakszemindrium-vezet6nek a benyujtott szakdolgozatra adott érdemjegye.) A
szakszeminarium-vezet6 a hallgato félévkozi teljesitményérdl — fentiekben is emlitett — konzultacids naplét
vezet (SZ-2), amelyen aldirdsdval megerdsiti, hogy a hallgaté megfelel§ szamu konzultacion vett részt
(félévenként legaldbb harom alkalommal), ez a Szakszeminarium 1. és Il. kurzus teljesitésének feltétele, mint
ahogyan az els6 félévben az el6rehaladast bizonyitd két elektronikus feltltés hatarid6re torténd teljesitése
és a mddszertani el6adason torténd részvétel is. Barmelyik kovetelmény nem teljesitése vagy hianyos / nem
megfelel§ teljesitése kovetkeztében a szakszeminarium-vezet6 megtagadhatja a targy teljesitésének
aldirasat.



Az un. konzultdciés lapot (SZ—2-es nyomtatvanyt) a hallgaté az Gszi félév elején nyomtatja ki a Tanszék
honlapjardl két példanyban, s a két félév soran ezeken gydjti a konzultaciékon valé részvételt igazold
szakszeminarium-vezetdi aladirasokat. (Az egyik példany a hallgatéé, a masik a szakszeminarium-vezet6é.)

Az S7-2-es nyomtatvany hallgatéi példanyat a kész szakdolgozat benyujtasakor kell a tanszéki Titkarsagon
leadni a tobbi szlikséges dokumentummal egyiitt. (A szakdolgozat leadasanak eljarasrendje és a nyomtatvany
leadasaval kapcsolatos, a koronavirus-helyzettel 6sszefliggs esetleges valtozasok a késGbbiekben keriilnek fel
a honlapra.)

Az Erasmus-6sztondijjal kilfoldi részképzésen résztvev6kre ugyanezek a szabalyok vonatkoznak.

2. Szakdolgozat-témara jelentkezés

A szakdolgozat témadjanak kivalasztasa a Tanszék weboldalan, elektronikusan térténik. A Tanszék megjeleniti
a valaszthatd témakorok listajat a tanszéki honlapon 2020. aprilis 15-én. A hallgatdk ezt kovetSen
tdjékozédhatnak szakszemindriumokrdl, és aprilis 15-t6l aprilis 29-ig a szakszeminarium-vezet6kkel
személyesen is egyeztethetnek.! Ugyanebben az id6szakban az Erasmus-0sztondijjal kilféldén tartézkodd
hallgaték e-mailben is felkereshetik a szakszeminariumokat meghirdet6 oktatokat. A jelentkezés a tanszéki
honlapon torténik, a hallgatok aprilis 29. éjfélig tiz témdra jelentkezhetnek, a kivalasztott
szakszeminariumokat preferencia-sorrendbe allitva és a jelentkezést véglegesitve. Az egyes kivalasztott
témakhoz a hallgaté indoklast / rovid kutatasi tervet ir (az els6 harom helyen megjel6lt témahoz kotelezé
indoklast / kutatasi tervet irni). A jelentkezés lezarulasat kovet6en a szakszeminariumokat meghirdetd
oktatdok megkapjak a hozzajuk jelentkezd hallgatok anyagait (indoklas / kutatasi terv, preferencia-sorrend),
és ezek, valamint az esetleges konzultacidk alapjan dontik el, hogy a szakszeminariumokon mely hallgatokat
fogadjak. A szakszemindriumok hallgatdi |étszama korlatozott (szakszeminarium-vezeténként egy adott
évfolyamrol max. 5 f6).

A hallgatd szamara a jelentkezés 2020. aprilis 15-én nyilik meg, és 2020. aprilis 29. 24.00 érakor zarul. Eddig
az id6pontig a hallgatédnak akarhany alkalommal lehet8sége van a jelentkezését mddositani. A témakérhoz
rendelés szempontjabdl nem szamit, hogy 2020. aprilis 29. 24.00 6rdig a hallgatd mikor késziti el a
preferencia-listat, mikor és hanyszor valtoztat a sorrenden, illetve a feltoltdtt indoklason. A jelentkezés
véglegesitése egyetlen gombnyomadssal (a "Véglegesitem" gomb megnyomadsaval) torténik.

Témakorokre jelentkezés: 2020. aprilis 15. — 2020. aprilis 29. (éjfél)
elektronikusan a tanszéki honlapon

Témahoz rendelés

A Tanszék a hallgatdi igények és preferencidk Osszesitése és a szakszeminarium-vezet6k véleményének
0sszegy(jtése utan minden hallgatohoz egy témat rendel. A végleges beosztas 2020. majus 6-tdl tekinthetd
meg a Tanszék honlapjan.

A vizsgaid@szak végéig minden hallgato koteles egy alkalommal a hozza rendelt szakszeminarium-vezetével
konzultalni.2 Ennek a konzultacionak a célja, hogy a megadott témakordn bell az oktatd vézolja a lehetséges
kutatdsi és szakirodalmi iranyokat, illetve a hallgatéval kozésen meghatdrozza a szakdolgozat munkacimét és
a szakszeminariumi munka Utemezését. Az Gszi félévben mar ez alapjan a megbeszélés alapjan kezdédik a
szakszeminariumi munka.

L FIGYELEM! A koronavirus-helyzet miatt elrendelt rendkiviili intézkedések fényében a személyes konzultécid alternativajaként az
e-mailes és/vagy online platformon (Teams) keresztiili konzultaciét javasoljuk. Ez Ugyben kérjik, minden esetben kozvetlenul az
oktatékhoz forduljanak, a Titkarsagnak ezekben az egyeztetésekben nincs hataskore. Megértésiiket koszonjik!

2 Ennek mdédjara nézve a rendkiviili kériilmények miatt az 1. labjegyzet az irdnyadé.




Beosztas kozzététele: 2020. majus 6.
elektronikusan a tanszéki honlapon

Késedelmes jelentkezés

Ha a hallgato 2020. aprilis 29. éjfélig egyaltalan nem jelentkezett szakszemindriumra, akkor kiiléneljaras soran
a maradék témak kozil valaszthat majus 8. 12.00 6raig. Ebben az esetben a szakdolgozat témara vald
jelentkezés az S7—3-as kérelem Titkarsagra torténd elektronikus benyujtasaval lehetséges. Aki 6nhibajabdl
2020. majus 8. 12.00 draig nem jelentkezik egyetlen témdara sem, csak a kovetkez6 (2021-2022-es) tanév
szeptemberében veheti fel a szakszeminariumot. (A Szakszemindrium I. a tavaszi szemeszterben nem veheté
fel.)

Késedelmes jelentkezés: 2020. majus 8. 12.00
elektronikusan a tanszéki Titkarsagon az SZ—-3-as kérelem benyujtasaval

3. Szakdolgozat idegen nyelven térténé megirasa

A szakdolgozat (diplomamunka) nyelve magyar, vagy — ha arra a tanszékvezetd engedélyt ad —idegen nyelven
is elkészithet6. Az idegen nyelv(i szakdolgozat megirasara vonatkozd kérvényt a hallgaténak 2020.
szeptember 25-ig az nkt@uni-corvinus.hu e-mail cimre kell benyujtania — a szakszeminarium-vezetd
elektronikus (e-mailes) jovahagyasat is mellékelve — az S7—3-as nyomtatvanyon. A szakdolgozat leadasakor az
idegen nyelvl dolgozatrél pontos szakforditassal egy 6sszefoglalét magyar nyelven is el kell késziteni, ennek
terjedelme a dolgozat terjedelmének kb. 10 szazaléka, max. 5 oldal lehet. A magyar nyelv( Osszefoglalét a
dolgozatba kell kéttetni, annak legvégére. (Osszefoglaldt tehdt csak abban az esetben kell késziteni, ha a
hallgaté idegen nyelven irja meg a szakdolgozatdat.) Az idegen nyelven megirt szakdolgozatra ugyanazok a
formai kovetelmények vonatkoznak, mint a magyar nyelvire, a kiilsé és a belsé cimlapot is a valasztott idegen
nyelven kell elkésziteni.

Szakdolgozat idegen nyelven torténd megirasa: 2020. szeptember 25. 12.00
elektronikusan az nkt@uni-corvinus.hu e-mail cimre az SZ-3-as nyomtatvany benyujtasaval és az oktatéi
jovahagyo e-mail csatolasaval

4. A szakdolgozat munkacimének és témajanak leadasa
Munkacim és téma leadasa

A hallgaté a szakszemindrium-vezet6vel egyeztetve meghatdrozza a dolgozat munkacimét és témajat és az
S7—4-es nyomtatvanyt kitoltve feltolti a Szakszeminarium |. kurzus Moodle-oldalan az erre kijelolt felliletre,
2020. szeptember 25. 12 éraig. A munkacim a dolgozat szlikebb témajat hatarozza meg, a kész szakdolgozat
végleges cime — de nem a témaja — természetesen ettdl eltérhet.

Szakdolgozat munkacimének és témajanak leadasa: 2020. szeptember 25. 12.00
elektronikusan az erre a célra kijel6lt Moodle-feliileten keresztiil a Szakszeminarium I. kurzus oldalan

Munkacim és téma késedelmes leadasa

Ha a hallgatd 2020. szeptember 25-én délig nem tolti fel a Moodle-re az SZ-4-es nyomtatvanyt, akkor azt
2020. oktdber 2. 12.00 6rdig az SZ-3-as kérelemmel egylitt, a késedelem részletes indoklasaval pétolhatja. A
Tanszék a szakszeminarium-vezetd véleménye alapjan dont a késedelem elfogaddsardl vagy elutasitasarol. A
kérelem elutasitasa esetén a hallgatonak csak a kdvetkez6 tanév 6szi szemeszterében van maddja felvenni a
szakszeminariumot.




A szakdolgozat munkacimének és témajanak késedelmes leaddsa: 2020. oktéber 2. 12.00
elektronikusan az nkt@uni-corvinus.hu e-mail cimre az SZ—4-es és SZ—3-as kérelmek egyiittes
benyujtasaval

5. Témavaltoztatas, szakszeminarium-valtoztatas

A hallgatd a jovahagyott témat a szakszemindrium-vezetd csatolt e-mailes jovahagydasaval kiléndsen indokolt
esetben egy alkalommal megvaltoztathatja. A témavadltoztatas hatdrideje 2020. oktéber 9. 12.00 6ra, ezt
kovet6en témamaddositds nem lehetséges.

Szakdolgozat témavaltoztatas: 2020. oktober 9. 12.00
elektronikusan az nkt@uni-corvinus.hu e-mail cimre az SZ-4-es nyomtatvany benyujtasaval és az oktatéi
jovahagyo e-mail csatolasaval

A hallgatd kilonosen indokolt esetben egy alkalommal szakszeminariumot valtoztathat. Az eljaras soran a
hallgaté konzultal az elbocsatod és a befogadd szakszeminarium-vezetGvel, kitolti az SZ—6-os nyomtatvanyt,
amelyhez csatolja az elbocsatd és a befogadd szakszeminarium-vezet6k e-mailes hozzajaruldsait. A
szakszeminarium-valtoztatas hatarideje 2020. oktéber 9. 12.00 ¢ra, ezt kovet6en szakszeminarium-
valtoztatds nem lehetséges.

Szakszeminarium-valtoztatas: 2020. oktéber 9. 12.00
elektronikusan az nkt@uni-corvinus.hu e-mail cimre az SZ—6-os nyomtatvany benyujtasaval és az oktatdi
jovahagyo e-mailek csatolasaval

6. Szakdolgozat-el6rehaladas

Az els6 félévben a hallgatéonak két alkalommal igazolnia kell el6rehaladasat a szakdolgozat elkészitésének
folyamataban, méghozza kilonb6z6 dokumentumoknak a Moodle-re torténd feltoltésével. Az els6
elektronikus feltoltés hatarideje 2020. november 15. éjfél, ekkorra a kidolgozott vazlatot (2—3 oldal
terjedelemben) és a részletes szakirodalom-jegyzéket kell feltolteni a Moodle-re, a Szakszeminarium I. kurzus
oldalara. A masodik feltoltés soran (2020. december 13. éjfélig) ugyanide kell feltoltenie a hallgaténak a
szakdolgozat addig elkésziilt, kidolgozott részeit (minimum 10 oldalt), a szakdolgozat vazlatat, szakirodalom-
jegyzékét, valamint egy szakirodalmi ismertet6t (utdbbi minimum 10 szakirodalmi forrast tartalmazzon — pl.
3 konyvet és 7 szakcikket/tanulmanyt —, azokat egyenként kb. féloldalas terjedelemben bemutatva, és
indokolva, hogy miért fontos a téma szempontjabdl az adott munka).

Szakdolgozat-el6rehaladas: 1) 2020. november 15. éjfél; és 2) 2020. december 13. éjfél
elektronikusan a Moodle-6n a Szakszeminarium I. kurzusnal




