TANTARGYI PROGRAM

I. A TANTARGY ADATAI (AZ U1 BA, BSC SZAKOK ESETEBEN MEGEGYEZIK A TANTARGYI
ADATLAP ADATAIVAL)

1. A tantargy kodja:
304Q304FD2Y
2. A tantargy megnevezése (magyarul):
Diplomaéciai protokoll
3. A tantargy neve (angolul):
Protocole in diplomacy
4. A tandra szama:
24/0
5. Kreditérték:
3
6. A tantargy meghirdetésének gyakorisaga:
Oszi félév, évente
7. Az oktatas nyelve:
magyar

8. Elétanulmanyi kotelezettségek:

9. A tantargy tipusa:
kotelezd
10. A tantargyfelelés tanszék/intézet neve:
Nemzetk6zi Tanulmanyok Intézet
11. A tantargyfelelds neve:
Gorog Ibolya
12. A tantargy szakmai tartalma:
1.blokk: Az eurdpaisag €s a hitelesség. A torvény-erkolcs-konvencié harmas szabalyozérendszer.
A konvenciok jelentésége a kommunikdcioban. A verbdlis, vokalis és non-verbdlis viselkedési
szabdlyok.
2. blokk: A hivatali protokoll: targyalds elokészitése, protokollja. Kozvetlen és kozvetett kozszereplés.
3. blokk: A diplom4ciai protokoll fejlédése. Az 1961-es Bécsi Szerz6dés. Rangsorok.. Ceremonidk.
13. Evkozi tanulmanyi kovetelmények:
Aktiv részvétel az eléaddsokon. A kotelezd irodalom megismerése a fél év folyaman.
14. Vizsgakovetelmény:
Vizsgajegy
15. Az értékelés modszere:
ffésbeli vizsga. A tesztkérdések pontértékelése a tesztlapon lathato.
Ertékelés:
A vélaszokra a megadott pontok a maximumok, részvalasznal csokkennek.
Az Osszesitett pontszamok alapjan:

160 — 140 jeles
139-110 jo

109 — 80 kozepes
79 — 60 elégséges
60 alatt — elégtelen

16. Irodalomjegyzék:
Kotelezé irodalom:
Gorog Ibolya: Protokoll — az életem. Atheneum K. Bp. 1999
Ajanlott irodalom:
Gorog Ibolya: A nyilvanossag kelepcéi. Atheneum K. Bp. 2004.
T.Morrison, W.Cornaway: Meghajlds vagy kézfogds? Uzleti etikett a
vildg otvennyolc orszdgdban. Alexandra K. Bp. 2002
R.G. Feltham: Diplomatic handbook, Longman, London and New York, 1988
Pintér Emil: Eurdpai illemtan. Eurépa, Bp. 1998



17. A tantargy oktatéi:
Gorog Ibolya

II. A TANTARGY PROGRAMJA (A TARTALMAK ES A KOVETELMENYEK RESZLETEZESE)

18. A tantargy tananyaganak leirasa:

1. szeptember 16.. 16,30 — 17,45
A viselkedéskultiira, a testbeszéd és a zonak jelentosége. A tarsadalmi érintkezés szabalyai
Roviden a viselkedéskultira fejlodésérol. A testbeszéd, a
z6ndk és a kozlés tartalma.
Non-verbalis megnyilvanuldsok iizenete.
Oltozkodés, sltdzeti elbirdsok.
2. szeptember 23. 16,30 — 17,45
Tegezés és magdzas, megszolitds. A levél kiilsé képe.
Koszonés, kézfogds, kézcsdk. Bemutatkozds, bemutatés.
Telefon, telefonélas vezetékes és mobil késziilékrol.
3. szeptember 30. 16,30 — 17,45
A hivatali protokoll elemei
Névjegy és haszndlata. Ajandék, virdg. Nemzeti jelképek
haszndlata.
Meghivé, 6ltozkodési eldirdsok ismétlése.
Vendég fogadasa, kisérése (eléreengedés, stb.). A targyalds
idépontjdnak megbeszélése. Késés. Varakoztatas.
4. oktober 7. 16,30 — 17,45
A diplomaciai protokoll alapjai
A diplomaciai protokoll torténete.
Az 1961-es Bécsi Szerzédés protokoll vonatkozdsai
Eurépai Uni6s eltérések
Rangsorolas
Katonai, egyhdzi, diplomadciai és dllami rangsorok és
Megszolitdsok
5. oktéber 14. 16,30 — 17,45
Oltozkodés, oltozeti eléirasok

6. oktdber 21. 16,30 — 17,45
Targyalasi iiltetési rendek
A targyalés céljanak megfelelé médozatok. Uldgarnitiira,
Kiilonboz6 formdju targyaldasztalok. Kindlas.
A tolmacs és a tolmacsolas
Mikor lehet é€s mikor kell tolmacsot alkalmazni. Konszekutiv ill.
szinkrontolmécs. Elvardsok a tolmaccsal szemben. A megbiz6
teendoi.
7. oktober 28. 16,30 — 17,45
Hivatali cereméniak szervezése
Alairés. Kitlintetés ataddsa. Megnyitd. Avatés.
8. november 4. 16,30 — 17,45
Hivatalos delegacié fogadasa
Program osszedllitdsa. A forgatokonyv.
Hivatalos Kkiutazas
Utlevél, vizum, repiiljegy, napidij, ajandék.
Eltér6 kultirak sajatossagai
Gépkocsi hasznalatanak protokollja
Ultetési rend. Z4sz16disz. Konvoj.



9.

10.

11.

12.

13.

november 11. 16,30 — 17,45
Hivatalos étkezéses alkalmak. I.
Etkezési iiltetés rendek
asztalformak.
Etel- és italsorok.
Viselkedés asztalndl vendégként ill. hazigazdaként.
november 18. 16,30 — 17,45
Hivatalos étkezéses alkalmak. II.
A vendéglatas céljainak megfelelé valasztas
Egy pohir pezsgé. Koktél. All6fogadas. Buffet-dinner.
Diszétkezés.
Egyéb: munkareggeli, open-house, kindlds szinhdzban
november 25. 16,30 — 17,45
Kozszereplés 1.
Kozvetlen kozszereplés
Eldadas és beszéd tartdsdnak protokollja
Kozszereplés I1.
Kozvetett kozszereplés
Kapcsolat a sajtoval. Célok, 1jsagiré tipusok.
Interju, sajtobeszélgetés, sajtékonferencia.

december 2.
Konzultacio
december 9. 16,30 — 17,45
IRASBELI VIZSGA

19. Kompetenciak leirasa:

Az el6addsok alatt a hallgatok megismerkednek az eurdpai viselkedéskultira elemeivel. Megismerik azok be nem
tartdsdnak kovetkezményeit, a viselkedéskultiranak a kommunikacidban és a hitelességben jatszott szerepét.
Folyamatos kérdésekkel aktualizdlhat6 az ismeret. A diplomdcidn kiviil elhelyezkedékben is tudatosul a protokoll
fontossdga. A diplomdciai protokollnak az eléaddsokon szerzett megismerése alap a kiiliigyi vonalon elhelyezkeddk
szamdra. A hallgaté magabiztosan szerepel targyaldsokon, konferencidkon, a sajtoban és a diplomaciai

cereméniakon.

20. A hallgat6 egyéni munkaval megoldandé feladatai:

A kotelezd irodalom feldolgozasa.

21. A foglalkozasokon valé részvétel kovetelményei:

A hallgaténak érdeke az Osszes el6addson vald részvétel, mert a vizsga minden kérdésére elhangzik a valasz a
kiilonbozd blokkokban. A részvétel nélkiil a teszt nem oldhaté meg hibatlanul.

22. Félévkozi ellendrzések:

Félévkozi ellendrzés nincs, a vizsga napja december 5. Az igazolt hidnyzok a tanszék édltal megjelolt idépontban

irhatnak péttesztet.



